Zatacznik do Zarzadzenia Nr 15/2025

Wojta Gminy Lubianka z dnia 25 Iutego 2025 r.

Harmonogram czynnoS$ci zwigzanych z likwidacja Biura Obslugi Jednostek
Oswiatowych w Lubiance

Lp.

Opis czynnosci

Termin realizacji

1.

Zawiadomienie wszystkich organow, urzedoéw lub
instytucji w tym: Banku, Urzedu Skarbowego, Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych, Urzedu Statystycznego,
PFRON oraz kontrahentdw o rozpoczeciu procesu
likwidacji jednostki.

Niezwlocznie po wejsciu w
zycie zarzadzenia, jednak
nie pozniej niz do 28 luty
2025 r.

Wypowiedzenie wszystkich uméw z kontrahentami na
$wiadczenie ustug i dostawe towarow.

Zgodnie z  terminami
zawartymi w umowach.

Powiadomienie  pracownikow o przewidywanym
terminie przej$cia pracownikéw do nowego pracodawcy,
jego przyczynach, prawnych, ekonomicznych oraz
socjalnych skutkach dla pracownikéw, a takze
zamierzonych dziataniach, dotyczacych warunkéw
zatrudnienia pracownikow, w szczegdlnosci warunkow
pracy, ptacy i przekwalifikowania.

Zgodnie z obowigzujacymi
przepisami (art. 23' § 3
Kodeksu Pracy).

Przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji aktywow i
pasywow jednostki na dzien 31 marca 2025r.:

- spisu z natury Srodkow trwatych, pozostatych srodkow
trwalych, ksiggozbiorbw — wycena 1 wyjasnienie
ewentualnych roznic oraz ich rozliczenie;

- spisu drukow $cistego zarachowania;

- warto$ci niematerialnych 1 prawnych droga poréwnania
danych  ksiag rachunkowych z  odpowiednimi
dokumentami 1 weryfikacji warto$ci tych sktadnikow.
Rozliczenie inwentaryzacji.

Uzgodnienie sald z kontrahentami, pracownikami.

Zgodnie z przepisami o
rachunkowosci.

Zlikwidowanie zuzytego sprzetu 1 wyposazenia
wyodrebnionego podczas inwentaryzacji sporzadzonej
wg procedur zawartych w zarzadzeniu.

Zgodnie  z
zarzadzenia.

zapisami

Przekazanie mienia ruchomego Urzedowi Gminy w
Lubiance.

Do 31 marca 2025 r.

Przeprowadzenie = prac  archiwizacyjnych  oraz
przygotowanie akt 1 dokumentow w celu ich przekazania
do Urzedu Gminy w Lubiance.

Do 31 marca 2025 r.

Wyrejestrowanie jednostki w Urzedzie Skarbowym
(NIP) 1 Urzedzie Statystycznym (REGON) oraz
wyrejestrowanie pracownikoéw jednostki w Zakladzie
Ubezpieczen Spotecznych.

Do 31 marca 2025 .

Uzyskanie potwierdzenia z Urzedu Skarbowego oraz
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych rozliczenia konta
jednostki.

Na dzien zakonczenia

likwidacji.




10.

Sporzadzenie wykazu zobowigzan i nalezno$ci na dzien
31 marca 2025 r. i protokolarne przekazanie do Urzedu
Gminy w Lubiance.

Do 31 marca 2025 1.

I1.

Przekazanie dochodow i niewykorzystanych $rodkow
pieni¢znych z rachunku BOJO na rachunek biezacy
gminy oraz zamkniecie rachunku biezacego jednostki.

Do 31 marca 2025 r.

12.

Sporzadzenie sprawozdania finansowego na dzien
zakonczenia likwidacji tj. 31 marca 2025 r.

Zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

13.

Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu procesu
zakonczenia likwidacji.

Do 31 marca 2025 .




