ZARZADZENIE Nr 15/2025
Woéjta Gminy Lubianka
z dnia 25 lutego 2025 r.

w sprawie ustalenia harmonogramu czynnosci zwigzanych z likwidacja Biura Obstugi
Jednostek Oswiatowych w Lubiance

Na podstawie art. 30 ust. 11 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1465, 1572, 1907, 1940) oraz Uchwaty Nr IX/98/2025 Rady Gminy
Lubianka z dnia 24 lutego 2025 r. w sprawie likwidacji Biura Obstugi Jednostek Oswiatowych
w Lubiance

Wojt Gminy Lubianka zarzadza, co nastgpuje: o samorzadzie gminnym

§1.

Wyznacza si¢ osobe odpowiedzialng za likwidacje Biura Obstugi Jednostek O§wiatowych —
p. o. Kierownika Biura Obstugi Jednostek O§wiatowych, zwang dalej ,, Likwidatorem .

§2.

1. Zadaniem Likwidatora jest przeprowadzenie likwidacji Biura Obstlugi Jednostek
Oswiatowych, a w szczegdlnosci:
1. przeprowadzenie inwentaryzacji mienia;
2. zamknigcie ksigg rachunkowych oraz sporzadzenie sprawozdan finansowych
w terminie 1 na zasadach okreSlonych w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci;
3. sporzadzenie sprawozdan budzetowych oraz innych sprawozdan zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;
4. rozwigzanie umow na ustugi i dostawy;
5. uregulowanie zobowigzan finansowych i $ciggniecie naleznosci;
6. sporzadzenie protokotdéw zdawczo — odbiorczych mienia oraz zobowigzan i naleznos$ci
jednostki;
7. zamknigcie rachunku bankowego jednostki i przekazanie srodkow do budzetu gminy;
wyrejestrowanie jednostki budzetowej (US, ZUS. GUS, inne instytucje);
9. zarchiwizowanie dokumentacji ptacowej, pracowniczej 1 finansowej oraz przekazanie
jej do Urzedu Gminy w Lubiance;
10. zwrot uzywanych pieczeci do Urzedu Gminy w Lubiance;
11. sporzadzenie 1  przedlozenie Wo¢jtowi  Gminy  Lubianka  sprawozdania
z przeprowadzonych czynnosci likwidacyjnych.
2. Czynnosci likwidacyjne oraz harmonogram ich realizacji stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

>

§ 3.
1. Likwidator nie moze podejmowaé dzialan powodujacych powstanie zobowigzan
1 naleznosci, ktorych rozliczenie wykraczatoby poza okres dziatalnosci jednostki.



2. Mienie, nalezno$ci 1 zobowigzania likwidowanej jednostki przejmuje Urzad Gminy
w Lubiance.

3. Przejecie sktadnikow majatkowych nastgpuje na podstawie protokoldw zdawczo —
odbiorczych.

4. Upowazniam Pana Bartosza Lewandowskiego —Sekretarza Gminy do reprezentowania
Urzedu Gminy - Gminy bLubianka w zakresie likwidacji Biura Obstugi Jednostek
Oswiatowych, w tym do podpisywania protokotow zdawczo — odbiorczych dotyczacych
majatku Biura Obstlugi Jednostek Oswiatowych.

§ 4.

1. Likwidator moze powierzy¢ wykonanie niektorych czynnosci  koniecznych
do przeprowadzenia i zakonczenia procesu likwidacji pracownikom Biura Obstugi
Jednostek Oswiatowych, nadzorujac ich wykonanie.

2. Zakonczenie wszelkich czynno$ci zwigzanych z likwidacja Biura Obstugi Jednostek
Oswiatowych w Lubiance nastapi do dnia 31 marca 2025 r.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ w imieniu jednostki - Likwidatorowi, w imieniu Urzgdu
Gminy — Gminy Lubianka - Sekretarzowi Gminy.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wo¢jta Gminy Lubianka
(-) Dagna Catbecka



