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1 Tabela zmian aktualizacyjnych:

Osoba aktualizujaca

Zakres zmian

Data

Imi¢ i nazwisko

aktualizacji
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2 Zasady ogolne:

2.1 Podstawy Prawne:

1)
2)
3)

4)

5)

Ustawa z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 248, 834,1089,
1222, 1248, 1585),

Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r o zarzadzaniu kryzysowym (t.J. Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z
2024 r., poz. 834, 1222, 1473, 1572),

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 roku w sprawie gotowos$ci obronnej
panstwa (Dz.U. 2004 nr 219 poz. 2218),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 14 lipca 2023 r. w sprawie warunkoéw i trybu
planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panstwa
przez organy administracji rzadowej i organy samorzadu terytorialnego (Dz.U. 2023 poz.
1569),

zarzadzenia Nr 350/2016 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 23 sierpnia 2016 r. w
sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim.

2.2 Celem organizacji shuzby Stalego Dyzuru jest:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

zapewnienie ciagglo$ci przekazywania decyzji kierownikom podleglych i nadzorowanych
jednostek organizacyjnych ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Lubianka
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,
zapewnienie warunkoéw do ciaglego kierowania i koordynowania wykonywaniem zadan
obronnych w podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych,

zapewnienie obiegu informacji i utrzymania tacznosci w relacji Urzad — organ nadrzedny,
Urzad — jednostki organizacyjne rozmieszczone na administrowanym terenie,

utrzymywanie ciaglej tacznosci z wewnetrznymi komoérkami organizacyjnymi urzedu,
umozliwienie wlasciwego reagowania na zagrozenia,

zbieranie informacji o aktualnej sytuacji na administrowanym terenie,

utrzymywanie tgczno$ci z pelnigcymi Staty Dyzur w sasiadujacych urzgdach w ramach
wspotdziatania.

2.3 Zadania realizowane w ramach Stalego Dyzuru obejmujg:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

uruchamianie procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa
w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,

przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie realizacji zadan wynikajacych
z wprowadzania wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa,

przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit i rodkdéw uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,

przekazywanie informacji o zdarzeniach oraz podejmowanych decyzjach i dziataniach
odpowiednio w urzedzie oraz w podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych,
powiadamianie i alarmowanie kierownictwa i pracownikow urzedu o zagrozeniach oraz
o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym miejscu — zgodnie z planem
powiadamiania,

przyjmowanie, ewidencjonowanie i natychmiastowe przekazywanie decyzji i sygnatow
dotyczacych podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, gotowosci w zakresie zarzadzania
kryzysowego, $wiadczen na rzecz sil zbrojnych, a takze alarmowania w ramach
powszechnego systemu ostrzegania o zagrozeniach ekologicznych i katastrofach,
ewidencjonowanie i przekazywanie meldunkéw i informacji, w tym ustalonych meldunkéw
i sprawozdan dobowych do podlegtych i wspoldziatajacych jednostek organizacyjnych.
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3 Sklad osobowy Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Lubianka:

1. starszy dyzurny — 4 osoby,
2. dyzurny — 4 osoby,
3. kierowca tacznik/kurier — 2 0s0by.
Razem: — 10 os6b

3.1 Sklad zmiany Stalego Dyzuru oraz jej oznakowanie:

1. zmiana dyzurna sktada si¢ z:
a. Starszego Dyzurnego — zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Instruke;ji,
b. Dyzurnego — zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Instrukc;ji.
Staly Dyzur organizuje si¢ w formie catodobowego dyzuru wyznaczonych os6b funkcyjnych.
Staty Dyzur po jego uruchomieniu petniony jest w systemie zmianowym, w sktadzie dwdch osob na
zmiang.

3.2 Czas pelnienia dyzuru jednej zmiany:

Funkcjonowanie Statego Dyzuru zapewnia Wojt Gminy Lubianka. Pelniony jest w systemie czterech
zmian, w sktad zmiany wchodza 2 osoby: Starszy Dyzurny i Dyzurny.

Do dyspozycji Stalego Dyzuru jest wyznaczonych dwoch Lacznikow — kierowcow, ktorzy pracuja na
zmiang, przy wykorzystaniu wtasnego pojazdu.

Lacznie w sklad Statego Dyzuru Wéjta Gminy Lubianka wchodzi 10 oséb.

Czas pelnienia dyzuru jednej zmiany Statego Dyzuru wynosi 6 godzin:
— | zmiana od godz. 06:00 do godz. 12.00,
— Il zmiana od godz. 12:00 do godz. 18:00,
— Il zmiana od godz. 18:00 do godz. 24:00,
— 1V zmiana od godz. 24:00 do godz. 06:00.

3.3 Miejsce pelnienia Stalego Dyzuru i jego podleglos$¢:
Miejscem petnienia Statego Dyzuru jest budynek Urzgdu Gminy Lubianka, Al. Jana Pawta Il nr 8,
87-152 Lubianka.

Nr telefonu do
Kryptonlm Adres e-mail 25010 L
radiowy uruchamiajacej
Staty Dyzur

Nazwa i adres
jednostki Nr telefonu | Nr fax-u
organizacyjnej

- Pracownik ds. ZK i
OC tel. 693 023 710.
Urzad Gminy K;J:j nne_ gsg%

u \wni
Lubianka, Al Jana uruchomienia SD:
Pawla Il nr 8, 566788217 [ 566788217 | 1 351.01 gmina@Iubianka.pl 7§3C;5§V3?J7t7a tel:
87-152 Lubianka v
- Sekretarz Gminy, tel.
603 516 005,
- Kierownik WSA,
tel.667 743 105
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Peligcy Staty Dyzur podlega Wojtowi Gminy, a w razie jego nieobecno$ci Zastgpcy Wojta lub
Sekretarzowi Gminy.

4  Zasady organizacji i uruchamiania Stalego Dyzuru:

4.1.

Bezposrednia odpowiedzialnos¢ za przygotowanie, Stalego Dyzuru oraz nadzor

nad jego praca po jego rozwinieciu sprawuje pracownik ds. obrony cywilnej,
zarzadzania kryzysowego i dzialalnosci gospodarczej:

Do obowiazkow sprawujacego nadzor nad funkcjonowanie Stalego DyzZuru nalezy:

udzielenie instruktarzu osobom petnigcym dyzur,

nadzér nad prowadzeniem dokumentacji i wyposazeniem Statego Dyzuru,
kontrola petnienia dyzurow,

organizacja szkolen dla os6b wchodzacych w sktad Statego Dyzuru,
ewidencje i aktualizacja wykazow osob petniacych Staty Dyzur.

®o0 o

4.2 Tryb uruchamiania /odwotania Statego Dyzuru:

4.2.1 System Stalych Dyzuréw moze byé¢ uruchamiany w stanie Stalej Gotowosci
Obronnej Panstwa:

1)
2)

3)

na polecenie Prezesa Rady Ministrow, jako realizacja zadania operacyjnego,

Dyrektora Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa na potrzeby szkoleniowe zgodnie z
uzgodnionym z Ministrem Obrony Narodowej planem treningdw na dany rok kalendarzowy,
na potrzeby kontroli zgodnie z planem kontroli.

4.2.2 Aktywacja lub odwolanie pracy Stalego Dyzuru moze by¢ przekazane:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

w formie ustnej, potwierdzone niezwlocznie w formie pisemne;j,
w formie pisemnej,
z wykorzystaniem systemu technicznych srodkow lacznosci (tel. Fax, email),
W przypadku przyjecia informacji o aktywacji lub odwotaniu pracy Statej Dyzuru w stanie
Statej Gotowosci Obronnej Panstwa za pomocg technicznych srodkow tacznosci, nalezy przed
rozpoczeciem lub zaprzestaniem realizacji zadania Statego Dyzuru potwierdzi¢ wiarygodnos¢
otrzymanej informacji oddzwaniajac na numer telefonu zgodny w wykazem,
W wyzszych Stanach Gotowosci Obronnej Pafistwa, Staty Dyzur aktywuje si¢ zgodnie z
opracowanym harmonogramem dziatania Stalego Dyzuru w czasie wprowadzania wyzszych
standw gotowosci obronnej panstwa oraz zadan ujetych w ,,Planie operacyjny funkcjonowania
Urzedu Gminy Lubianka w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny”,
Czas rozpoczecia 1 przygotowania do pracy Statlego Dyzuru po otrzymaniu sygnatu o jego
uruchomieniu wynosi:

a. do 6 godzin w czasie pracy Urzedu,

b. do 12 godzin w dni wolne oraz po godzinach pracy Urzedu.

4.3 Kontrola i nadzér nad Stalym Dyzurem:

Staly Dyzur mogg kontrolowa¢:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Minister Spraw Wewngtrznych,

Minister Obrony Narodowej,

Wojewoda Kujawsko — Pomorski,

Dyrektor Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego K-P UW,
Starosta Torunski,

Woéjt Gminy Lubianka.
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Ustalenia szczegolowe:

4.4 Zadania Stalego Dyzuru :

4.4.1 Do podstawowych zadan Stalego Dyzuru nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

powiadomienie okreslonych osob o niezwlocznym stawieniu si¢ we wskazanym miejscu,
sprawnym uruchamianiu realizacji zadan wykonywanych w ramach podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa,

przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz dostarczanie decyzji, a takze informacji adresowanych
do organéw, na rzecz ktorych dziataja,

ewidencjonowanie oraz przekazywanie wydanych decyzji i informacji organéw na rzecz
ktorych dziataja — do organdéw im podlegtych,

przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie informacji w ramach wspoétdziatania,
przestrzeganie tajemnicy stuzbowej i panstwowe;.

4.4.2 Obowiazki Starszego Dyzurnego :

Starszy Dyzurny podlega bezposrednio Waéjtowi lub Z-cy Wéjta i Sekretarzowi Gminy. Do jego
obowiazkéw nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)

sprawowanie nadzoru w zakresie catoksztaltu prac dotyczacych przygotowania i
zabezpieczenia funkcjonowania statego dyzuru,

utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentacji Stalego Dyzuru,

opracowanie zbiorczych informacji dla Wojta na podstawie otrzymanych meldunkow,
wydawanie polecen kurierowi - kierowcy w sprawach zwigzanych z pelnieniem dyzuru,
przestrzeganie zapisow ustawy o ochronie informacji niejawnych.

a ponadto:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

stale przebywa w wyznaczonym pomieszczeniu,

przyjmuje decyzje i informacje, a nastgpnie osobiscie lub poprzez podlegle jednostki
organizacyjne kieruje je do wlasciwych adresatow,

przekazuje informacje o stawieniu si¢ okreslonych o0s6b we wskazanym miejscu -
telefonicznie lub poprzez podlegtych goncow i kierowcow,

przekazuje decyzje przetozonych do uruchomienia Statego Dyzuru w podlegtych jednostkach
(instytucjach),

odpowiada bezposrednio za ciaglos¢ ewidencjonowania przyjetych i przekazanych informacji,
utrzymuje statg taczno$¢ przy pomocy istniejgcych srodkow technicznych,

sporzadza meldunek z przebiegu Stalego Dyzuru,

zgtasza przypadki uszkodzen i nieprawidtowosci w dziataniu technicznych §rodkéw tgcznosci,
wykonuje inne zadania zwigzane z petnieniem dyzuru zlecone przez Wojta,

10) odpowiada za stan sprzetu i wyposazenia znajdujacego si¢ w pomieszczeniu,
11) prowadzi ,,Dziennik ewidencji informacji Statego Dyzuru".

Obowiazki Dyzurnego:

Dyzurny — podlega bezposrednio Starszemu Dyzurnemu, a w czasie nieobecnosci wykonuje jego
obowiazki. Do jego obowigzku nalezy:

1

2)
3)
4)

wykonywanie wszystkich polecen Starszego Dyzurnego wynikajacych z toku pelnienia
dyzuru,

zapoznanie z wykazem adresow i telefonow o0sob funkcyjnych Urzedu,

przebywanie w wyznaczonym pomieszczeniu,

meldowanie natychmiast o wykonaniu zadania Starszemu Dyzurnemu po powrocie.
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Osobom wchodzacym w sklad Statego Dyzuru zabrania sie:

1) oddala¢ samowolnie z miejsca petnienia Statego Dyzuru,

2) przekazywac Staty Dyzur osobom nie majgcym uprawnien do jego pelnienia,

3) zleca¢ zatatwienie spraw stuzbowych osobom nie wchodzacym w sktad Statego Dyzuru.

W czasie godzin stluzbowych, osoby pehligce dyzur mogg za zgoda osoby odpowiedzialnej za
funkcjonowanie Statego Dyzuru, wykonywa¢ dodatkowo swoje obowiazki wynikajace ze stosunku

pracy.

Obowiazki Kuriera — lacznika/kierowcy:

Kurier — tacznik/kierowca podlega bezposrednio Starszemu Dyzurnemu. Do jego obowigzkoéw nalezy:

1)
2)
3)

4)

wykonywanie polecen Starszego Dyzurnego w sprawach zwigzanych z petnieniem dyzuru,
przestrzeganie zapisOw ustawy o ochronie informacji niejawnych,

posiadanie podczas pehienia Statego Dyzuru, sprawnego samochodu z zapasem paliwa wraz
z niezbgdnymi akcesoriami,

przebywanie w wyznaczonym pomieszczeniu.

Harmonogram objecia (zdania) Statego Dyzuru :

Starszy dyzurny przyjmujacy Staty Dyzur jest zobowigzany:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9

30 minut przed objeciem dyzuru zglosi¢ si¢ na instruktaz do osoby sprawujacej nadzor nad
organizacja i funkcjonowaniem Statego Dyzuru,
zapoznac si¢ z ,,Instrukcja w sprawie organizacji i dziatania Statego Dyzuru Wojta,

a. przyja¢ od zmiany zdajace;j,

b. dokumentacje w/g opisu i sprawdzi¢ jej aktualno$¢,

C. wyposazenie pomieszczen zgodnie z ich opisem,

d. sprawdzi¢ stan techniczny urzadzen (telefony, fax., radiotelefon itp.) i w razie

stwierdzenia usterek spowodowac natychmiastowsa ich naprawe,

nawigza¢ tgcznos¢ ze:

a. Stalym Dyzurem Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w Bydgoszczy lub Starosty

Torunskiego,

b. statymi dyzurami (dyzurami catodobowymi) jednostek podlegtych,
sprawdzi¢ w dzienniku ewidencji informacji, czy wszystkie sprawy przejete przez
poprzednika zostaty rozestane do wlasciwych adresatow,
zapozna¢ si¢ z aktualng sytuacja na terenie Gminy zna¢ miejsce pobytu Wojta, Z-cy Wojta i
Sekretarza,
sprawdzi¢ wyposazenie pomieszczenia, w ktorym peliony jest Staty Dyzur,
sprawdzi¢ stan techniczny dyzurujacego S$rodka transportu (wraz z dyspozycyjnoscia
Kierowcy),
udzieli¢ krotkiego instruktazu kurierowi/ tgcznikowi - kierowcy wchodzacemu w sktad stuzby
Statego Dyzuru,
potwierdzi¢ fakt przyjecia dyzuru podpisem w ,Ksiazce meldunkow Stalego Dyzuru" w
meldunku zmiany zdajacej, wyszczegodlniajagc w nim stwierdzone niedociagnigcia i braki.

Starszy Dyzurny zdajacy Staty Dyzur powinien :

1)
2)
3)

4)

sporzadzi¢ meldunek z przebiegu petnionego dyzuru wg wzoru meldunku znajdujacego si¢ w
,Ksigzce meldunkow Statego Dyzuru",

przed zdaniem Statego Dyzuru usunaé wszystkie niedociagniecia zaktocajace normalny tok
dyzuru,

zapozna¢ zmiang¢ przyjmujacg dyzur z sytuacjag na terenie Gminy oraz z otrzymanymi
zadaniami,

poinformowaé zmiane przyjmujacg dyzur o miejscu aktualnego pobytu Wojta, Z-cy Wojta i
Sekretarza oraz wydanych przez nich dyspozycji,
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5)

6)
7)

8)

przekaza¢ zmianie przyjmujacej dyzur wszystkie sprawy nie zatatwione i wskaza¢ sposob ich
zalatwienia,

przekaza¢ inne sprawy, ktorych zatatwienie usprawni tok pracy kolejnego Statego Dyzuru,
przekaza¢ zmianie przyjmujacej dyzur dokumenty, S$rodki taczno$ci 1 wyposazenie
pomieszczen Statego Dyzuru,

potwierdzi¢ podpisem fakt zdania dyzuru w ,,Ksigzce meldunkéw Statego Dyzuru".

Zdajacy i obejmujacy sktadaja bezposredni lub telefoniczny meldunek o zdaniu i objeciu Statego
Dyzuru Wojtowi lub osobie przez niego wyznaczone;j.

4.4.3 Zasady postepowania w zakresie zbierania, zapisu oraz przekazywania decyzji i

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

informaciji.

przekazywanie decyzji, informacji do organu nadrzednego, podleglego i wspoldziatajacego:

a. wpisac przekazywang decyzj¢ (informacj¢) do dziennika informacji,

b. uzyska¢ zadane potaczenie,

C. przedstawi¢ si¢ (Starszy Dyzurny Wojta Gminy),

d. przekaza¢ nakazang decyzje lub informacje,

e. poda¢ date i godzing przekazania, odnotowujac je w dzienniku informacji,

f. zada¢ potwierdzenia bezbtednego odbioru (odczytania) oraz odnotowaé w dzienniku
nazwisko, imig¢ i funkcje osoby przyjmujace;j,

g. przyjmowanie decyzji, informacji od organu nadrz¢dnego, podleglego i
wspoltdziatajacego,

h. przedstawic si¢ (Starszy Dyzurny Wojta Gminy Lubianka ...................... ),

i. odnotowa¢ przyjmowang informacje w brudnopisie,

j.  w przypadku niejasno$ci zazgdaé powtorzenia tresci,

k. odnotowaé organ (instytucj¢), nazwisko i imi¢ oraz funkcj¢ osoby nadajgcej tre§é

decyzji lub informaciji,
wpisac tre§¢ decyzji lub informacji do dziennika ewidencji informacji podajac date i
godzing przekazania, organ (instytucje) przekazujacy, nazwisko i imi¢ oraz funkcje
osoby nadajace;j tres¢ decyzji lub informac;ji,

m. poinformowa¢ Wojta, a podczas jego nieobecnosci Z-ce Wojta lub Sekretarza o tresci

otrzymanej decyzji lub informacji,

n. przekazac¢ decyzje lub informacje adresatowi,
przyktadowa tres¢ meldunku kierowanego do bezposredniego przetozonego:
Pani/Panie  .......... w dniu ... 0 godzinie ... przyjalem  decyzje
(informacje) z Urzedu .................. dOtyCZaca ..ovvveerecereeiie e Decyzje (informacje)
przekazal Staly Dyzur przy.........cccccovoveiiiiiiiiciieneenn ,
decyzje i1 informacje nie cierpigce zwloki nalezy przekazywac adresatom natychmiast bez
wzgledu na pore doby - telefonicznie lub za posrednictwem kuriera-kierowcy,
decyzje i informacje nie wymagajace natychmiastowego zatatwienia przekazuje si¢ organom,
na rzecz ktorych dziata Staty Dyzur, natychmiast po rozpoczeciu godzin pracy,
w przypadku przekazywania decyzji (informacji) bezposrednio do adresata, nalezy sprawdzi¢
tozsamos$¢ osoby odbierajacej decyzje z wyjatkiem przypadkow, w ktdrych osoba ta jest znana
osobiscie pelnigcemu Staty Dyzur,
w przypadku przekazywania decyzji (informacji) w telefonicznej sieci miejskiej, nalezy po
zgloszeniu si¢ zgdanego abonenta odlozy¢ stuchawke, powtornie wykrecic numer i po
upewnieniu si¢ o prawidtowym polaczeniu przekaza¢ decyzj¢ (informacje),
zbieranie dobowych meldunkow z podlegtych organéw realizowa¢ do godz. 7.00 i 19.00,
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4.4.4 Obieg informacji:

1)

2)

3)

4)

5)

W ramach funkcjonowania Statych Dyzuré6w obowiazuja nastepujace raporty:

a. dobowe,

b. dorazne,

C. sytuacyjne,
raport dobowy sktada si¢ z informacji wskazanych w SPO 12 i zawiera on nastepujace
informacje:

a. istotne zdarzenia i zagrozenia stwierdzone w ciggu minionej doby,

b. zidentyfikowane potencjalne zagrozenia i ich mozliwe skutki,

C. dziatania planowane w zwiazku ze zdarzeniami/zagrozeniami,

d. adekwatno$¢ posiadanych sit i srodkéw planowanych do uzycia w dziataniach,
raport dorazny sklada si¢ w zaleznos$ci od zaistnialych potrzeb i w sytuacji wystgpienia
bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa,
raport sytuacyjny jest sktadany na zapotrzebowanie uprawnionego organu i zawiera
poszerzenie informacji z raportu doraznego o dzialaniach w sytuacjach wystapienia
bezposredniego zagrozenia,
harmonogram sktadania raportow oraz wzory raportéw -zatacznik nr 15.

4.4.5 Ustalenia dodatkowe:

1)

2)

3)

4)

5)

organizacja odpoczynku — Starszy Dyzurny oraz Dyzurny/kurier tacznik — Kkierowca
odpoczywaja na zmiang tak aby zapewnic¢ ciaglos¢ petnionego dyzuru,
zasady postepowania w przypadku napadu, zamachu terrorystycznego:
a. powiadomi¢ stuzbe dyzurng KP Policji o zaistniatej sytuacji i konieczno$ci podjgcia
interwencji, podajac: gdzie i na kogo dokonano napadu, zamachu terrorystycznego,
b. powiadomi¢ Wojta a w razie jego nieobecno$ci Z-ce Wojta lub Sekretarza,
administratoréw obiektow na ktore dokonano napadu, zamachu terrorystycznego,
c. po przybyciu Policji przekazaé¢ informacje z podjetych dotychczas dziatan i udziela¢
im w razie koniecznos$ci dalszej pomocy,
d. odnotowa¢ zaistnialg sytuacje w ,,Ksigzce Meldunkow Statego Dyzuru”.
dziatanie stuzby Stalego Dyzuru w przypadku pozaru:
a. powiadomi¢ stuzb¢ dyzurna PSP o zaistniatej sytuacji i konieczno$ci podjecia
interwencji, podajac: gdzie i co sig¢ pali,
b. powiadomi¢ Wojta a w razie jego nieobecnosci Zastgpce Wojta lub Sekretarza,
administratoréw obiektow w ktorych nastapit pozar,
€. odnotowa¢ zaistnialg sytuacje w ,,Ksigzce Meldunkéw Stalego Dyzuru”.
dziatanie stuzby Statego Dyzuru w przypadku penetracji budynku (obiektu):
a. ustali¢ jak najwigksza ilo$¢ szczegdtow potwierdzajacych zaistnienie penetracji
(marka, nr rejestracyjny samochodu, ilo$¢ osob itp.),
b. w przypadku potwierdzenia penetracji lub otrzymania takiego sygnatu powiadomié
stuzbe dyzurng KM Policji w Toruniu, Wéjta, a w razie jego nieobecnosci Zastepce
Wojta lub Sekretarza, podajac im ustalone wczesniej szczegoty,
w przypadku bezposredniej penetracji obiektu w ktorym petniony jest Staty Dyzur nalezy (w
miar¢ mozliwos$ci):
a. zatrzymac osobe lub osoby na miejscu zdarzenia,
b. zabezpieczy¢ dowody rzeczowe penetracji (telefon komorkowy, aparat fotograficzny,
dyski CD, pendrivy, kamerg),
C. sprawdzi¢ tozsamo$¢ zatrzymanych osob - spisujac wszystkie dane z przedstawionych
dokumentow oraz numer pojazdu,
d. uniemozliwi¢ osobom penetrujagcym dalsze prowadzenie obserwacji,
powiadomi¢ Policje tel. 112,
f. po przybyciu przedstawicieli Policji przekaza¢ zatrzymane osoby do ich dyspozycji
wraz z dowodami prowadzenia penetracji.

®
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W  wypadku stwierdzenia penetracji przez dyplomate legitymujacego si¢ dokumentem
przedstawionym ponizej, po spisaniu danych odstapi¢ od zatrzymania i nakaza¢ opuszczenie rejonu ta
samg drogg, ktorg wkroczyt na obiekt. O fakcie tym powiadomi¢ Policjg.

Wzér legitymacji dyplomatyczne;j

Waznosc¢ przedtuza sie RZECZPOSPOLITA POLSKA
MINISTERSTWO SPRAW ZAGRANICZNYCH
dodnia .....cccorvennn
mp. LEGITYMACJA
dyplomatycznanr .....
MINISTERSTWO SPRAW ZAGRANICZNYCH
Zawiadamia Si€, Z€ ........ceevverrervearveeruesiueeiuessuennns
jest cztonkiem korpusu dyplomatycznego.
Miejsce na fotografie Wzywa si¢ wszystkie wtadze cywilne i wojskowe, aby okazicielowi

niniejszej legitymacji okazaly, w razie potrzeby, pomoc i opieke.
Warszawa, dnia ......ccceeeeeeveerennne r.
DYREKTOR PROTOKOLU DYPLOMATYCZNEGO

Legitymacja wazna do ........................

Legitymacja dyplomatyczna wykonana jest z kartonu koloru kremowego, nie posiada okladek. Na
kazda z czterech stron jest nalozona drukiem nitka w kolorze r6zowym z lekkim odcieniem wrzosu.

5 Zalaczniki:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9

Wykaz sktadu osobowego Statego Dyzuru do powiadomienia o niezwlocznym stawieniu si¢ w
pracy,

Grafik pehienia stuzby Statego Dyzuru,

Plan powiadomienia kadry kierowniczej i pracownikéw urzedu o obowigzku niezwlocznego
stawienia si¢ w pracy,

Wykaz punktéw kontaktowych na terenie Powiatu Torunskiego,

Wykaz adresow i numerow telefonow statych dyzuréw w Powiecie Torunskim,

Wykaz adresow i numerdow telefonow organdéw nadrzednych,

Wykaz kurierow i przydzielonych srodkéw transportowych,

Wykaz 0s6b majacych prawo wstepu do pomieszczen statego dyzuru,

Wykaz numerdéw telefonow kadry kierowniczej, pracownikéw Urzedu Gminy i jednostek
organizacyjnych gminy,

10) Dane teleadresowe jednostek organizacyjnych Starostwa do powiadomienia w systemie

Statego Dyzuru,

11) Dane teleadresowe jednostek organizacyjnych wspotdziatajacych w systemie Statego Dyzuru,
12) Tabela sygnatu powszechnego ostrzegania i alarmowania,

13) Schemat przekazywania informacji w systemie statego dyzuru,

14) Harmonogram dziatania statego dyzuru w czasie wprowadzania wyzszych stanow gotowosci

obronnej panstwa, oraz zadan ujetych w ,,Planie operacyjnym funkcjonowania Urzgdu Gminy
Lubianka w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i W czasie wojny”,

15) Harmonogram sktadania raportow oraz wzory raportow,

16) Raport dobowy.
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Zalacznik nr 1
do Instrukcji Statego Dyzuru
Wykaz skladu osobowego Stalego Dyzuru do powiadomienia o niezwlocznym stawieniu si¢ w pracy.

Stanowisko w

komorka

Telefon

il R statym dyzurze RIS ZEIES S organizacyjna Dom. | Stuzb. kom. Uwag
1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Anna Malek Starszy dyzurny Wydziat i 66788217, | 45730703 445
Organizacyjny wew. 54
2. | Izabela Walter Starszy dyzurny Wydziat i 66788217, | 48731732 998
Organizacyjny wew. 37
3. | Anita Malec Starszy dyzurny Wydziat i 66788217, | 45731732 763
Organizacyjny wew. 58
Wydziat
4. Ewa Finc Starszy dyzurny Finansowo- - 56 6788217, -
. wew. 40
Budzetowy
5 Iwona Dviurn Wydziat i 56 678 82 17 )
' Przewigzlikowska yzumy organizacyjny wew. 31
6. | Julia Bartosifska | Dyzurny Wydziat Inwestycji | _ 566788217, | 48731733 628
i Rozwoju wew. 55
7. | Paulina Drygalska | Dyzurny Wydzial Inwestycji | _ 66788217, | 45731732196
i Rozwoju wew. 36
. . Wydzial Inwestycji | 56 678 82 17
8. Agata Gajtkowska | Dyzurny i Rozwoju Wew. 39
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9. Jarostaw Surowiec | Kurier - kierowca Pracownik 731732916
gospodarczy
. . . Pracownik
10. | Adam Paluszewski | Kurier - kierowca gospodarczy 502 234 457
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GRAFIK

Petnienia stuzby Statego Dyzuru w Urzedzie Gminy Lubianka

W miesigcu

Zalacznik nr 2
do Instrukcji Statego Dyzuru

Lp.

Imig¢ i nazwisko

Stanowisko
(funkcja)

Data petnienia stuzby dyzurnej

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

20
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Lp.

Imig¢ i nazwisko

Stanowisko
(funkcja)

Data pelnienia stuzby dyzurne;j

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

01

02

03

04

05

06

07

08
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PLAN
powiadomienia kadry kierowniczej i pracownikéw Urzedu 0 obowiazku niezwlocznego stawienia sie w pracy.

Zalacznik nr 3

do Instrukcji Statego Dyzuru

Imig¢ i nazwisko osoby

. . Adres zamieszkania
powiadamianej

Sposob powiadomienia

nr tel.

Kurier

Pracownik

Adnotacje o
powiadomieniu

Zestawienie stawiennictwa
0sOb

obecny nieobecny

5

6

7

8 9
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Imie i nazwisko osoby
powiadamianej

Adres zamieszkania

Sposob powiadomienia

nr tel.

Kurier

Pracownik

Adnotacje o
powiadomieniu

Zestawienie stawiennictwa

0sOb

obecny

nieobecny

1 2

4

5

6

7

8

9
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Lp.

Imig i nazwisko osoby
powiadamianej

Adres zamieszkania

Sposob powiadomienia

nr tel.

Kurier

Pracownik

Adnotacje o
powiadomieniu

Zestawienie stawiennictwa

0sOb

obecny

nieobecny

1

2

3

4

5

6

7

8

9

TRZECIA KOLEINOSC POWIADAMIANIA

1

2

10

11

12

POZOSTALE OSOBY ZGODNIE Z DECYZJA WOITA
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punktow kontaktowych na terenie Powiatu Torunskiego

WYKAZ

Zalacznik nr 4
do Instrukcji Statego Dyzuru

Lp. | Nazwa instytucji Adres punktu kontaktowego | numer telefonu FAX Uwagi
1 |2 3 4 5
. | 87-100 Torus, 56 662 88 00
1. Starostwo Powiatowe w Toruniu | 0o o' o 56 662 88 01 56 662 88 89
. 56 675 22 91
2. | Urzad Miasta Chetmza ﬁré‘;?] Cﬁaellgéa’z 56 675 22 92 56 675 21 22
Sy 56 639 23 30
3. | Urzad Gminy Chelmza 87-140 Chelmza 56 675 60 76 56 675 60 79
ul. Wodna 2
4. | Urzad Gminy Czernikowo 87-640 Czernikowo, 54 287 50 01 56 678 23 88
ul. Stowackiego 12
. . 87-162 Lubicz, 56 621 21 00
5. Urzad Gminy Lubicz ul. Toruniska 21 56 621 21 01 56 621 21 20
6. | Urzad Gminy Lysomice 87-148 Lysomice, 56 678 32 22 wew. 25 | 56 678 35 05

ul. Warszawska 8
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ul. Handlowa 7

Lp. | Nazwa instytucji Adres punktu kontaktowego | numer telefonu FAX Uwagi
1 2 3 4 5
7. | Urzad Gminy Obrowo 87-128 Obrowo, 56 678 60 22 56 678 60 22 wew. 135
ul. Aleja Lipowa 27
) ) . 87-103 Wielka Nieszawka, 56 678 12 12
8. Urzad Gminy Wielka Nieszawka ul. Torufiska 12 56 678 10 93 56 678 12 12
9. | Urzad Gminy Ziawies Wiclka | o7 "134 Zlawies Wielka, 56 678 09 13 56 674 13 11
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WYKAZ

Zalacznik nr 5

do Instrukcji Statego Dyzuru

adresow i numerow telefonow Stalych Dyzurow w Powiecie Torunskim

Lp. | Organ Adres numer telefonu | FAX Adres i-mail Uwagi
1 2 3 4 5
56 662 88 00
1 Starostwo Powiatowe w 87-100 Torun, 56 662 88 01 56 662 88 89 starostwo@powiattorunski.pl
' Toruniu ul. Towarowa 4-6 56 662 88 17 zkioc@powiattorunski.pl
602 504 782
56 675 22 91
. 56 675 22 92
2. | Urzad Miasta Chetmza 8 Ld0 Chelmza, 566392330 | 56 67521 22 ;‘E‘@g@l %’;ﬁ’m;;aﬁ"
il 56 639 23 44 P
692 596 001
. i 87-140 Chetmza 56 67560 76 . i
3. Urzad Gminy Chelmza ul. Wodna 2 531 671 701 56 675 60 79 info@gminachelmza.pl
. . 87-640 Czernikowo, 54 287 50 01 info@czernikowo.pl
4. Urzad Gminy Czernikowo ul. Stowackiego 12 507 092 177 56678 2388 sekretariat@czernikowo.pl
56 621 21 00
. . 87-162 Lubicz, 56 621 2101 info@lubicz.pl
5. | Urzad Gminy Lubicz ul. Torunska 21 566212112 | 200212120 | o @lubicz.pl
661 253 491
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Lp. | Organ Adres numer telefonu | FAX Adres i-mail Uwagi
1 2 3 4 5
56 678 32 22
. wew. 25 : .
6. | Urzad Gminy Lysomice 87-148 Lysomice, 566783222 | 566783505 | Sckretariat@lysomice.pl
ul. Warszawska 8 kryzys@Ilysomice.pl
wew. 26
508 394 502
56 678 60 22
. 87-128 Obrowo, 56 678 60 22 56 678 60 22 obrowo@obrowo.pl
7. | Urzad Gminy Obrowo ul. Aleja Lipowa 27 wew. 151 wew. 135 oc@obrowo.pl
606 920 604
56 678 12 12
8 Urzad Gminy Wielka 87-103 Wielka Nieszawka, 56 678 10 93 56678 12 12 sekretariat@wielkanieszawka.pl
' Nieszawka ul. Torunska 12 56 678 10 93 oc@wielkanieszawka.pl
wew. 21
R 56 678 09 13
9. | Urzad Gminy Ziawies Wiclka | o/ 134 Ztawie§ Wielka, ul. | 5o 6741316 | 566741311 ug@zlawies.pl
Handlowa 7 509 735 957
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WYKAZ
adreséw i numeré6w telefonéw organéw nadrzednych

Zalacznik nr 6

do Instrukcji Statego Dyzuru

numer

Lp. | Nazwa instytucji Adres telefonu FAX Strona internetowa/adres email Uwagi
1 2 3 4 5 6 7
Kujawsko —Pomorski Urzad ul. Jagiellonska 3 5234977 20 _
1. Wojewodzki 85-950 Bydgoszcz 52349 77 80 5234972 94 | http://www.bydgoszcz.uw.pl/
Wydziat Bezpieczenstwa i | Jasiellonska 3
2. | Zarzadzania Kryzysowego K-P 35'_95% Bydgoszcz 523497390 | 523497392 | whzk sekretariat@bydgoszcz.uw.gov.pl
uw
Dyzurny Wojewodzkiego 1 Jagiellofiska 3 523497777 | 523497238
3. | Centrum Zarzadzania 35'_95% BvdqoszCz 525872777 | 523497392 | kryzys@bydgoszc.uw.gov.pl
Kryzysowego w Bydgoszczy yag 697 218 697 52 349 76 56
ul. Jagiellofiska 3
4. | Dyrektor WBZK 85-950 Bydgoszcz 523497390 | 523497392
ul. Jagiellofiska 3 52 349 73 86
5. | Zastepca Dyrektora WBZK 85-950 Bydgoszcz 608 396 951 52 3497392
. . ul. Jagiellofiska 3 52349 7775
6. | Kierownik WCZK 85-050 Bydgoszcz 601 637 129 52 3497392
47 75150 10
ul. Powstancow 52 3413942
7. | Komenda Wojewodzka Policji | Wielkopolskich 7 477511192 | 477515580 | www.kujawsko-pomorska.policja.gov.pl
85-090 Bydgoszcz 477511193
477511194
56 658 01 24
. 56 658 01 00
Komenda Wojewodzka ul. Prosta 32 .
8. Panstwowe] SJtraz Pozarnej 87-100 Toru 56 658 01 65 | 56 657 57 33 | www.kujawy.psp.gov.pl/
Y 56 658 01 63
56 658 01 00
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numer

Lp. | Nazwa instytucji Adres telefonu FAX Strona internetowa/adres email Uwagi
1 ]2 3 4 5 6 7
S ul. Zygmunta Augusta
9. | Wojewodzki Inspektor 16 525840110 | 525840113 | http://www.bip.winb.bydgoszcz.uw.gov.pl/
Nadzoru Budowlanego
85-082 Bydgoszcz
Wojewodzka Stacja Sanitarno | ul. Kujawska 4 ) .
10. | Epidemiologiczna 85-031 Bydgoszcz 523761830 | 523459840 | http://www.pwisbydgoszcz.pl/
Wojewodzki Inspektorat ul. Powstancow
11. W ) - p Wielkopolskich 10 523392100 | 523221352 | http://www.wiw.bydgoszcz.pl/
eterynarii
85-090 Bydgoszcz
Wojewodzki Inspektorat ul. Konarskiego 1-3 , .
12. Farmaceutyczny 85-066 Bydgoszcz 523206180 | 523225896 | http://www.farmacja-bydgoszcz.pl/
Wojewodzki Inspektorat ul. Piotra Skargi 2 52 376 17 00 ) .
13. Ochrony Srodowiska 85-018 Bydgoszcz 59376 17 32 52 322 17 44 | http://www.wios.bydgoszcz.pl/
Wojewodzki Inspektorat ul. Cieplicka 7 .
141 Ochrony Roglin i Nasiennictwa | 85-377 Bydgoszcz 523609644 | 523797828 | www.piorin.gov.pl/
Wojewodzki Inspektorat ul. Hetmanska 28 . .
15. Transportu Drogowego 85-039 Bydgoszcz 523238343 | 523238345 | http://www.witd.bydgoszcz.pl/
Wojewodzka Inspekcja ul. Konarskiego 1-3 523497750 . S
16. Geodezyjna i Kartograficzna 85-066 Bydgoszcz 52 349 75 91 52 349 77 52 | http://www.bip.wingk.bydgoszcz.uw.gov.pl/
Wojewddzki Urzad Ochrony ul. Lazienna 8
17. Zabytkow 87-100 Toruf 56 655 47 51 | 56 655 46 84 | www.torun.wkz.gov.pl/
. . ul. Konarskiego 1-3 , ;
18. | Kuratorium O$wiaty 85-066 Bydgoszcz 523497639 | 523497627 | http://www.kuratorium.bydgoszcz.uw.gov.pl/
19 Wojewddzkie Centrum ul. Grunwaldzka 9-15 | 52 568 28 84
" | Powiadamiania Ratunkowego | 85-130 Bydgoszcz 112
20 Panstwowa Agencja ul. Bonifratréw 17 226210256 | 226210263
" | Atomistyki 00-203 Warszawa 783920151 | 22 556 27 82
Centralne Wojskowe Biuro ul. Warszawska 10
21. | Rekrutacji O/Zamiejscowy w ' 26 1415000

Bydgoszczy

85-915 Bydgoszcz
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numer

Lp. | Nazwa instytucji Adres telefonu FAX Strona internetowa/adres email Uwagi
1 ]2 3 4 5 6 7
Wojewodzki Inspektorat N
22. | Inspekeji Handlowej w ul. Jagiellonska 10| 55 355 16 19
85-020 Bydgoszcz
Bydgoszczy
56 662 88 00
23 Starostwo Powiatowe w 87-100 Torun, 56 662 88 01 56 662 88 89 starostwo@powiattorunski.pl
" | Toruniu ul. Towarowa 4-6 56 662 88 17 zkioc@powiattorunski.pl
602 504 782
Powiatowe Centrum Pomocy 87-100 Torun .
24. Rodzinie ul. Towarowa 4-6 56 662 8750 | 56 662 87 51 | sekretariat@pcpr-torun.pl
. , 87-100 Torun, .
25. | Powiatowy Zarzad Drog ul. Polna 113 56 664 4775 | 56 664 47 75 | sekretariat@pzdtorun.com.pl
26. | Powiatowy Urzad Prac 87-100 Torun, 566505370 | 56 675 15 13 | sekretariat@pupdiapowiatutorunskiego.pl
| Fowatowy Lrzad Fracy ul. Polna 115, 115A pupdiap go-p
Powiatowy Inspektorat 87-100 Torun, . —
217. Nadzoru Budowlanego ul. Legionow 70-76 56 660 8366 | 56 661 19 20 | sekretariat@pinb-torun.pl
Powiatowy Inspektorat 87-100 Torun, . .
28. Weterynarii ul. Antczaka 39/41 56 665 3030 | 56 659 8532 | torun.miw@wetgiw.gov.pl
Panstwowy Powiatowy 87-100 Torun, 56 622 33 12 . .
29. Inspektor Sanitarny ul. Szosa Bydgoska1 | 56 622 50 29 56 622 22 47 | sekretariat.psse.torun@sanepid.gov.pl
Komenda Miejska Policji w 87-100 Torun, .
30. Toruniu ul. Grudziadzka 17 477542811 | 47 754 23 24 | dyzurny-torun@bg.policja.gov.pl
31, | Komenda Micjska Panstwowej | 87-100 Torus, 477512610 | 566119212 | sekretariat@straz.torun.pl

Strazy Pozarnej w Toruniu

ul. Legionow 70/76
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WYKAZ

kurierow i przydzielonych Srodkow transportowych

Zalacznik nr 7
do Instrukcji Statego Dyzuru

Imig i nazwisko, Telefon e oy o< . . .
Lp. o, Al ' transportu Imig i nazwisko kierowcy
! Domowy Stuzbowy (nr rejestracyjny)
1 2 3 4 5 6
1 Jarostaw Surowiec - 731732 916 Jarostaw Surowiec
2 Adam Paluszewski - 502 234 457 Adam Paluszewski
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Zatacznik nr 8
do Instrukcji Statego Dyzuru

WYKAZ
0s6b majacych prawo wstepu do pomieszczen Stalego Dyzuru

Lp. | Imie¢ i nazwisko Stanowisko stuzbowe Uwagi
1 2 3 4

1 Dagna Catbecka Wéjt Gminy

2 Sebastian Chojnacki Zastepca Wojta

3 Bartosz Lewandowski Sekretarz Gminy

4 Magdalena Syrocka Skarbnik Gminy

5 Anna Malek Pelnomocnik ds. OIN,

5 Kamila Lewandowska Pracownik ds. Zk i OC

str. 27



WYKAZ
numerow telefonow kadry kierowniczej, pracownikéw Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych

Zalacznik nr 9

do Instrukcji Statego Dyzuru

Telefon
Lp. | Imi¢ i nazwisko Stanowisko stuzbowe stacjonarny Komérka Uwagi
Praca dom
FE 3 4 5 6 7 |
1. | Dagna Calbecka Wojt 56 678 82 17 - 692 153 338
2. Sebastian Chojnacki Z-cy Wojta 783 953 377 -
3. | Bartosz Lewandowski Sekretarz Gminy seerg2lr ) 603 516 005
wew. 33
. . 56 678 82 17
4.. | Magdalena Syrocka Skarbnik Gminy Wew. 58 -
5. Barbara Lewandowska Zastepca Skarbnika 56 678 8217 -
wew. 58
6. | Krzysztofa Zielinska Kierownik Urzgdu Stanu S66r88217 530 442 929
Cywilnego wew. 42
7. Bartosz Lewandowski Klerov_vnlk Referatu 56 678 82 17 - 731732 180
Organizacyjnego wew. 33
8. | Agata Surowiec Kierownik Wydziat Spoteczno- | 749 735 557 -
Administracyjnego
9 Adam Kierzkowski Klerownlk Wydziatu Inwestycjii | 56 678 82 17 i
Rozwoju wew. 35
. . Kierownik Infrastruktury,
10. | Daniel Kasprowicz Rolnictwa i Ochrony Srodowiska 535432 422 -
- . Kierownik Gospodarki
11. | Andrzej Sierocki 508 221 372 -

Komunalnej
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I Telefon I

Imig¢ i nazwisko Stanowisko stuzbowe stacjonarny
Praca
2 3 4 6

komorka

12. | Anna Matek Pelnomocnik ds.OIN 56 678 82 17 - 730 703 445
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Zalacznik nr 10

do Instrukcji Statego Dyzuru

Dane teleadresowe jednostek organizacyjnych Gminy do powiadomienia w systemie Stalego Dyzuru.

Lp Nazwa Adres Sposob tacznosei Uwagi
Jednostki Organizacyjnej Jednostki Organizacyjnej telefon fax omail
1 2 3 4 5 6 7
56 678 86 16
1. GOZ w Lubiance Sp.z 0.0. Lubianka, ul. Torunska 97 509 354 015 goz.recepty@lubianka.pl
518 850 705
Gminny Osrodek Pomocy . .
2. Spolecznej w Eubiance Lubianka, ul. Bydgoska 10 56 649 56 60 gops@Iubianka.pl
3, | Biblioteka Centrum Kultury |y 0. o ul Torusiska 4 883 858 748 bek@Iubianka.pl
w Lubiance
4, | SPIm.JanuszaKorczakaw |y 4ok i Chelmifiska 1 | 56 674 80 30 splubianka@lubianka.pl
Lubiance
SP im. prof. Wilhelminy . . .
5. lwanowskiej w Pigzy Pigza, Szkolna 14 56 674 08 28 sppigza@Ilubianka.pl
SP im. ks. Stanistawa Kujota . .
6. w Wybczu Wybcz, ul. M. Konopnickiej 4 | 56 678 86 90 spwybcz@Ilubianka.pl
SP im. Zawiszy Czarnego z | Warszewice, ul. Zawiszy spwarszewice@lubianka.pl
7. . 56 6759301
Garbowa w Warszewicach Czarnego 2
8. SPim. SW- Jana Pawta IT w Brachnowo, ul. Gimnazjalna 1 | 56 678 88 15 spbrachnowo@Iubianka.pl
Brachnowie
Publiczne Przedszkole w . .
9. Fubiance Lubianka, ul. Bydgoska 3 726 808 805 przedszkole@lubianka.pl
10. i‘i’)ll;fc“ey Ztobek w Eubianka, ul. Bydgoska 3 731732 275 sekretariat.zlobek@Iubianka.pl
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Zalacznik nr 11

do Instrukcji Statego Dyzuru

Dane teleadresowe jednostek organizacyjnych wspoldzialajacych w systemie Statego Dyzuru.

Nazwa
Jednostki Organizacyjnej

Adres
Jednostki Organizacyjnej

Sposob tacznosci

telefon

fax

2

Wojewodzkie Centrum
Zarzadzania Kryzysowego

3

ul. Jagiellonska 3
85-950 Bydgoszcz

4
52349 77 77

5
52349 73 92

kryzys@uwoj.bydgoszcz.pl

Komenda Miejska Policji w
Toruniu

87-100 Torun,
ul. Grudziadzka 17

47754 28 11

47 754 23 24

dyzurny-torun@Dbg.policja.gov.pl

Komenda Miejska
Panstwowej Strazy Pozarnej

87-100 Torun,
ul. Legionéw 70/76

477512 610

56 61192 12

sekretariat@straz.torun.pl

Powiatowy Inspektor
Nadzoru Budowlanego

87-100 Torun,
ul. Legionéw 70-76

56 660 83 66

56 661 19 20

sekretariat@pinb-torun.pl

Powiatowa Stacja Sanitarno -
Epidemiologiczna

87-100 Torun,
ul. Szosa Bydgoska 1

56 622 33 12
56 622 50 29

56 622 22 47

sekretariat.psse.torun@sanepid.gov.pl

Powiatowy Inspektorat
Weterynarii

87-100 Torun,
ul. Antczaka 39/41

56 665 30 30

56 659 85 32

torun.miw@wetgiw.gov.pl

Starostwo Powiatowe
w Bydgoszczy

85-066 Bydgoszcz
ul. ks. Stanistawa Konarskiego
1-3

5258354 00

52583 54 52

info@powiat.bydgoski.pl

Starostwo Powiatowe
w Wabrzeznie

ul. Wolnosci 44
87 — 200 Wabrzezno

56 688 27 59

56 688 27 59

starostwo@wabrzezno.pl

Starostwo Powiatowe
w Golubiu - Dobrzyniu

87-400 Golub-Dobrzyn
ul. Plac 1000-Lecia 25

56 683 53 80

564756111

powiat@golub-dobrzyn.com.pl

Starostwo Powiatowe
w Aleksandrowie Kujawskim

87-700 Aleksandrow
Kujawski, ul. J. Stowackiego 8

54 282 48 55

54 282 68 20

sekretariat@aleksandrowkujawski.pl

Starostwo Powiatowe
w Inowroctawiu

88-100 Inowroctaw
ul. Matewska 17

52 35922 00

52 359 23 33

starostwo@inowroclaw.powiat.pl

Starostwo Powiatowe
w Lipnie

87-600 Lipno
ul. Sierakowskiego 10b

54 287 20 39

54 287 20 39

starostwo@lipnowski.powiat.pl
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Lp Nazwa Adres Sposodb tacznoscei Uwagi
Jednostki Organizacyjnej Jednostki Organizacyjnej telefon fax omail
E 3 4 5 6 7 |
Starostwo Powiatowe ul. Matomtynska 1, . . . .
| 13. w Grudziadzu 86-300 Grudziadz 564514400 | 564514401 | bip@powiatgrudziadzki.pl
Starostwa Powiatowe 86-200 Chetmno .
14, w Chelmnie ul. Harcerska 1 56 6772410 | 56 677 24 21 | starostwo@powiat-chelmno.pl
Starostwo Powiatowe 87-300 Brodnica .
15. w Brodnicy ul. Kamionka 18 564950800 |564950801 | starostwo@brodnica.com.pl

str. 32


mailto:starostwo@powiat-chelmno.pl
mailto:starostwo@brodnica.com.pl

Zalacznik nr 12

do Instrukcji Stalego Dyzuru

Tabela sygnaléw powszechnego ostrzegania i alarmowania.

POSOB U U A A 2 U
RODZFA i
A Aq®
Sygnat akustycznym — Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Inak zotty w ksztatdie tréjkata
modulowany dzwiek syreny UWAGA! UWAGA! lub w uzasadnionych przypadkach
w okresie trzech minut OGELASZAM ALARM... innej figury geometrycznej
U U (podac przyczyne, rodzaj alarmu itp.)
( 'W Tunbae
A AR R A
pu— m—
Sygnat akustyczny - Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
ciagty diwigk syreny UWAGA! UWAGA!
w okresie trzech minut ODWOLUJE ALARM...
U DLR ( ) (podac przyczyne, rodzaj alarmu itp.)
— (( , \\
I ' I | '
*{0]D A POSOB O 0 A O A POSOB OD OLA s O f
U
A
Powtarzana trzykrotnie
zapowiedz sfowna: Powtarzana trzykrotnie
UWAGA! UWAGA! zapowiedz stowna:
UPRZEDZ.ENIE 0SOBY ZNAJDUJACA SIE NA TERENIE... UWAGA! UWAGA!
O ZAGROZENIU ozKow Gonzé..kt:;n. ODWOLUJE UPRZEDZENIE
MOZE NASTAPIC SKAZENIE ... 0ZAGROZENIU ...
SKAZEN IAMI (podac rodzaj skazenia) (podac rodzaj skazenia)
WKIERUNKU ............ DIA...
(podac kierunek)
Powtarzana trzykrotnie
UPRZEDZENIE Forme i tres¢ komunikatu zapowieldi sIown'a:
z uprzedzenia o zagrozeniu UWAGRI IWAGA!
o ZAGRO ENIU zakazeniami ustalaja organy ODV:)O;:GJ:;I;xEI,DZENIE
ZAKAZENIAMI Panistwowej Inspekdji Sanitarnej (podaé rodzaj zakazenia)
DLA...
UPRZEDZENIE Po::;:z::it ::::::le Povnaua_na ’mykvottlie
O KLESKACH INFORMACIA 0 ZAGROZENIU Tapomient s
1SPOSOBIE POSTEPOWANIA UWAGA! UWAGA!
ZYWIOLOWYCH MIESZKAHCOW. . ODWOLUJE UPRZEDZENIE
| ZAGROZENIU (podac rodzaj zagrozenia, 0 ZAGROH'."U -
$RODOWISKA spodziewany czas wystapienia (podatrodzaj kleski)
i wytyczne dia mieszkaricow) DA
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Zasady postepowania w przypadku ogloszenia sygnalu alarmowego
lub komunikatéw ostrzegawczych:

ALARM, SYGNAL ALARMOWY:

ogtosi¢ alarm (powiadomi¢ podlegle ogniwa),

wilaczy¢ odbiorniki radiowe i TV oraz nakaza¢ wiaczenie odbiornika radiowego sieci

ostrzegania 22 ODN (realizuje TCZK w Toruniu),

w nocy powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za wygaszenie $wiatet lub zaciemni¢ okna,

schroni¢ si¢ w strzelinie przeciwlotniczej.

Czas realizacji w/wym. czynnosci — natychmiast po otrzymaniu sygnatu.

KOMUNIKATY OSTRZEGAWCZE:

Uprzedzenie o zagrozeniu skazeniami:

ogtosi¢ komunikat (powiadomi¢ podlegte ogniwa),

wlaczy¢ odbiorniki radiowe i TV na czestotliwosci rozgtosni regionalnych,
wydac ISOPS,

wlaczy¢ urzadzenia elektroenergetyczne,

w przypadku skazenia chlorem lub innymi substancjami ci¢zszymi od powietrza skierowac

stany osobowe na gorne kondygnacje budynkow.
uszczelni¢ pomieszczenia i budynki materiatami nasagczonymi woda,
na polecenie opusci¢ zagrozony rejon,

Czas realizacji w/wym. czynnosci — do 45 minut.

Uprzedzenie o zagrozeniu zakazeniami:

ogtosi¢ alarm (powiadomi¢ podlegle ogniwa),

wyda¢ maseczki jednorazowego uzytku,

wlaczy¢ odbiorniki radiowe i TV na czgstotliwo$ci rozgto$ni regionalnych,
stosowac si¢ do polecen przetozonych i organow Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j,

Czas realizacji w/wym. czynnosci — do 45 minut.

Uprzedzenie o kleskach zywiolowych i zagrozeniu srodowiska:

ogtosi¢ alarm (powiadomi¢ podlegle ogniwa),

wydac maski przeciwgazowe,

wlaczy¢ odbiorniki radiowe i TV na czgstotliwo$ci rozgto$ni regionalnych,
stosowac si¢ do polecen wtadz administracyjnych i wojskowych.
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Zalacznik nr 13

do Instrukcji Statego Dyzuru
SCHEMAT FUNKCJONOWANIA SYSTEMU STALYCH DYZUROW.

I STALY DUZUR WOJEWODY iJ |

| PRZETSIEBIORCY j

LEGENDA
JEDNOSTKI PODLE‘G_
DZOROWANE
k — “— KIEROWANIE | INFORMAOWANIE

oo

STALY DUZUR STAROSTY

A

A 4

STALY DUZUR WOJTA

a
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Zalacznik nr 14
do Instrukcji Statego Dyzuru

HARMONOGRAM

dziatania statego dyzuru w czasie wprowadzania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa oraz zadan ujetych w ,,Planie operacyjnym funkcjonowania
Gminy Lubianka w warunkach zewngetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny””.

I Kto realizuje Czas realizacji I

Czynnosci do realizacji

Wojt

Pracownik
ZK/OC

Obsada SD

operacyjny

astronomiczny

2

Przyjecie i zanotowanie w dzienniku ewidencji
informacji statego dyzuru (rozkodowanie) tresci
sygnatu wprowadzajacego okreslony stan
gotowosci obronnej panstwa lub zadanie
operacyjne.

3

4

6

od G-00.00
do G+00.05

7

Sprawdzenie zrodta sygnatu oraz potwierdzenie
jego czytelnosci (rozkodowania).

od G-00.05
do G+00.10

Powiadomienie osoby nadzorujacej prace statego
dyzuru o wprowadzonym sygnale.

od G-00.10
do G+00.15

Przekazanie tresci otrzymanego sygnatu Waojtowi

od G-00.15
do G+00.20

w godzinach
pracy

Podjecie decyzji przez Wojta Gminy 0
rozwini¢ciu statego dyzuru i uruchomieniu stuzby
w ustalonym zakresie zaleznym od sytuacji.

od G-00.20
do G+00.30

Osiagnigcie gotowosci do dziatania statego dyzuru
wojta.

od G-00.30
do G+03.00

Powiadomienie wojtow/burmistrza, kierownikow
stuzb zespolonych o wprowadzonym sygnale

do G+01.00

Osiaganie gotowosci do dziatania dyzuréw
catodobowych w jednostkach i instytucjach
nadzorowanych przez Wojta

do G+03.00

obsady
dyzurow
catodobowych
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Przekazanie sygnatu do jednostek

; organizacyjnych stuzb, inspekcji i strazy. do G+01.00
Proces ciagty.
Dotyczy

10 Przekazanie informacji Wojtowi o stanie realizacji rowniez zadan

przedsiewzig¢ okre§lonych w tresci sygnatu realizowanych

przez urzedy
gmin.

11 Realizacja otrzymanego zadania. Proces ciagly.

12 Biezace monitorowanie stanu realizacji Proces ciagly.

otrzymanego zadania.

[13

Przekazanie informacji do organu nadrzg¢dnego o
wykonaniu otrzymanego zadania.
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Zalacznik nr 14
do Instrukcji Statego Dyzuru

Harmonogram skladania raportow — procedura pogladowa

00:00
Raport sytuacyjny dot. zdarzen 23
za okres 20.00-24.00

04.30

Zdarzenie nr 1 raport

00:00 dorainy

Raport sytuacyjny dot. zdarzen 2 i3
za okres 16.00-20.00

5.00
Raport dobowy wedlug stanu
na godz. 24.00

6.00
Zdarzenie nr 1
Raport dorazny zakonczenie dziatan

8.00
Zdarzenie nr 2 raport
dorainy
00:00
Raport sytuacyjny dot. zdarzen 2 i3
za okres 8.00-16.00 9.30
Zdarzenie nr 3 raport
dorazny
13.00 11.00
Zapotrzebowanie szczebla Raport dorainy
nadrzednego Trwajq dziatania w zwigzku ze
Raport sytuacyjny dot. zdarzen 2 i 3 zdarzeniem 21i 3
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RAPORT DOBOWY Nr ....cccueu....

(numer nadany przez wysylajqcego)
z dnia
z dzialan realizowanych podczas pelnienia Statego Dyzury Urzgd Gminy £ubianka

PODMIOT PRZEKAZUJACY RAPORT

OKRES OBJETY RAPORTEM

SPORZADZIL

TELEFON KONTAKTOWY

REALIZOWANE DZIALANIA

PRZEBIEG (OPIS) ZADANIA /
ZAGROZENIA

PODJETE DZIALANIA, W TYM DECYZJE,
STANOWISKA, OPINIE | PROWADZONE
KONSULTACJE Z INNYMI PODMIOTAMI

INFORMACJE DODATKOWE

OCENA I PROGNOZA SKUTKOW
BIEZACYCH WYDARZEN

UWAGI | WNIOSKI

REKOMENDACJE
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RAPORT DORAZNY/SYTUACYJINY NF «..eeueen.n..

z dnia

(numer nadany przez wysylajqcego)

z dziatan realizowanych podczas pelnienia Statego Dyiury Urzqd Gminy Lysomice

PODMIOT PRZEKAZUJACY RAPORT

OKRES OBJETY RAPORTEM

SPORZADZIL

TELEFON KONTAKTOWY

REALIZOWANE DZIALANIA

PRZEBIEG (OPIS) ZADANIA /
ZAGROZENIA

PODJETE DZIALANIA, W TYM DECYZJE,
STANOWISKA, OPINIE | PROWADZONE
KONSULTACJE Z INNYMI PODMIOTAMI

INFORMACJE DODATKOWE

OCENA I PROGNOZA SKUTKOW
BIEZACYCH WYDARZEN

UWAGI | WNIOSKI

REKOMENDACJE
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